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Installazione

Per avviare l'installazione di Prima Nota Semplice fare doppio click sul file
PrimaNotaSempliceSetup.exe.
Si aprira la schermata visualizzata nella figura seguente:

ﬁl Installazione di Prima Nota Semplice l = é

a:g . Benvenuti nel programma di
g B installazione di Prima Nota
- e Semplice
roN"
' &’» Prima Nota Semplice 2.0.0 sara installato sul computer.
. Si consiglia di chiudere tutte le applicazioni attive prima di
procedere,
P ri m ﬂ " nta Premere Avanti per continuare, o Annulla per usdre,

5emps".r'£:e

powered by
28 Pianeta
, Software

Avant = l [ Annulla

Cliccare sul tasto avanti

ﬁl Installazione di Prima Nota Semplice

Informazioni
Legaere le importanti informazioni che sequono prima di procedere.

Quando si & pronti per proseguire, premere Avanti.

LICEMZA D'USO DEL SOFTWARE PRIMA MNOTA SEMPLICE prodotto da PIANETA -
SOFTWARE (i

(Mdoc-Licenza VERSIOME 1.0 del 15/01/2005)

Questa licenza & soggetta a modifiche, |a invitiamo a verificare prima dell'acguisto

del prodotto eventuali variazioni.

ATTEMNZIOME: LEGGETE ATTEMTAMENTE QUESTO DOCUMENTO PRIMA DI USARE
QUESTO SOFTWARE. L'INSTALLAZIOME DEL PRODOTTO COMPORTA
L'ACCETTAZIONE DEI TERMINI DELLO STESSO. SE NOM VOLETE SOTTOSTARE AL
TERMINI E ALLE CONDIZIONI DELLA LICENZA, NON ACQUISTATE QUESTO
SOFTWARE.

1{I) programmi(a) per computer {qui di sequito il "Software”) qui allegati{o) Vi
vengonao(viene) concessi(o) in uso, non venduti(o), dalla ditta Pianeta Software

per essere usati esclusivamente secondo quanto stabilito da questa Licenza duso -

l < Indietro ” Avanti > l [ Annulla l

Leggere la Licenza d’uso del software e cliccare sul pulsante Avanti.
Questo passaggio comporta I’accettazione di tutti i termini della licenza d’uso.
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Di default il programma verra installato nella cartella C:\Programmi\PrimaNotaSemplice\.
E’ possibile cambiare la cartella di installazione, ma si consiglia di lasciare il percorso

proposto.

ﬁl Installazione di Prima Nota Semplice l = &

Selezione della cartella di installazione
Dove si vuole installare Prima Mota Semplice?

| Prima Mota Semplice sara installato nella seguente cartella.

Per continuare, premere Avanti, Per scegliere un'altra cartella, premere Sfoglia.

Progra F aiotasemp Sfoglia...

Sono richiest almeno 10,6 MB di spazio sul disco.,

l < Indietra ” Avant = l [ Annulla ]

ﬁl Installazione di Prima Nota Semplice

Selezione della cartella nel Menu Avvio/Start
Dove si vuole inserire | collegamenti al programma?

ER Saranno creati | collegament al programma nella seguente cartella del Menu
\ Avvio/Start.

Per continuare, premere Avanti, Per selezionare un'altra cartella, premere Sfoglia.

Sfogia...

l < Indietro “ Avant = ] [ Annulla l

Da qui e possibile selezionare il nome del link che comparira nella voce Avvio Programmi.
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ﬁl Installazione di Prima Nota Semplice

Selezione processi addizionali

MNota Semplice, poi premere Avanti.

Additional Icons:

Crea unicona sul desktop

Quali processi aggiuntivi si vogliono avviare?

Selezionare i processi aggiuntivi che verranno eseguiti durante l'installazione di Prima

[7] crea un'icona nella barra di avvio veloce

l < Indietro ” Avanti = l [ Annulla ]

Da questa schermata € possibile creare un’icona per I'avvio veloce del programma:
Sul Desktop (inserire una spunta sulla prima voce)

Sulla Barra di avvio veloce (Inserire una spunta sulla seconda voce)

ﬁl Installazione di Prima Nota Semplice

Pronto per l'installazione

Semplice sul computer.

le impostazioni.

Cartella di installazione:
C:'Program Files'\PrimaMotaSemplice

Cartella del menu Avvio/Start:
Prima Mota Semplice

Processi addizionali:
Additional Icons:
Crea un'icona sul desktop

Il programma di installazione & pronto per iniziare linstallazione di Prima Nota

Premere Installa per continuare con linstallazione, o Indietro per rivedere o modificare

l < Indietro ” Installa

l [ Annulla

Abbiamo terminato le impostazioni di setup.

Cliccare sul pulsante Installa, per completare l'installazione.
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Prima esecuzione

Alla prima esecuzione del programma é necessario impostare il percorso della cartella che
utilizzera il programma per salvare i file associati alle operazioni tramite la finestra
seguente:

i '
Impostazioni - Prima Mota Semplice

[uesta & la prima ezecuzione di Prima Mota Semplice.

E' pozzibile impostare la cartella principale che utilizzerd | programma per
mernorizzare | docurmenti,

Se non zi vuole modificare la cartella che ha gia azzegnato il programma
cliccare su QK.

IMPORTAMTE!
Se ziintende utilizzare il zoftware in rete specificare un percorzo di rete
acceszibile in lettura e sonttura da tutte le postazioni,

Cartella contenente i file associati alle registrazioni:
C:4Primat otaPH D ocumenti E]

ok || Aeua |

b

Se si intende utilizzare il programma in rete da piu postazioni diverse e importante
specificare un percorso di rete accessibile in lettura e scrittura da tutte le postazioni.
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Login
L’accesso al programma é protetto da password e il programma e multiutente, quindi tiene
traccia di quale utente ha registrato ogni singolo movimento.

Gli utenti si gestiscono dalla maschera accessibile dalla voce di menu Archivi di base -
utenti (illustrata piu avanti nella guida).

Di default € presente un utente con nome Administrator e password admin.

Prima Mota Semplice - Login @

-~ Seleziona lutents;

é_‘_:} Adrinizstrator -

Password: (s € la prima esecuzione digitare admin}

oK ] [ Annula

La password admin in versione demo viene gia preinserita dal programma, quindi per
entrare e sufficiente cliccare su OK.
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Funzionalita

Il programma permette in modo semplice, veloce ed efficiente di gestire la prima nota, un
registro cronologico delle operazioni relative a incassi e pagamenti effettuati, sia tramite
contanti per Cassa che con operazioni sul conto corrente bancario.

Puo essere utile in ambito famigliare per tenere sotto controllo le varie spese ed é
fondamentale per la corretta gestione di un'impresa di qualsiasi dimensione.

Il nostro software "Prima Nota Semplice" rappresenta uno strumento immediato ed
efficiente per avere sempre sotto controllo i flussi giornalieri, sia in entrata che in uscita,
senza necessita di avere nozioni di contabilita.

Infatti &€ possibile in modo estremamente semplice memorizzare i singoli movimenti,
specificando l'importo, la cassa movimentata, la causale, il contatto di riferimento ed
eventuali note.

In qualsiasi momento e possibile conoscere il saldo della cassa e il saldo bancario.

Per la gioia del Vostro commercialista inoltre & possibile in qualsiasi momento esportare in
html o in Excel la lista dei movimenti di un certo periodo.
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Prima Nota

I, Prima Mota Semplice by Pianeta Software - Utente: Administrator - Versione Freeware

1.Primanota 8 2 Anagrafica 4 3. Archivi dibase ¢ 4. Opzioni e utility

MNum. op.: Data operazione dak: Causale: O Tutto
I _. ________________bew
Data doc. dal: Testo: Contatto: @ Uscita
L[] B [x|a
Mum. documento: Mum. protocollo: Conto:
I B Visualizza
Mum. Op... I Data I Causale I Dare (Entra... I Avere (Usc... I Importol Cont... I Descriz »

29 05/02/2018 Pagamento fattura forni... Cassa €36,60 Renat..

1 06/02/2018 Conferimento soci Conto corr... € 2500,00 Yersarr

30 06/02/2018 Pagamento fattura forni... Cassa €3920 Brico...

2 14/02/2018 Pagamento fattura forni... Conto corr.. €120,00 Dona.. Accont

3 14/02/2018 Conferimento soci Conto corr... €1500,00 Magli... Confer

4 14/02/2018 Pagamento fattura forni... Conto corr.. €T7T10,27  lkea

5 14/02/2018 Spese bancarie a banca Conto corr... €300 Unip.. COMN

6 14/02/2018 Prelieve contante da ba... Cassa Conto corr.. €300,00 Magli.. Bonific w
£ >

Sono present 119 record Dividi in pagine =

Totale dare: € 16.820,14 Totale avere: € 13.177,29 TOTALE: € 3.642 85

Num. Operazione Data operazione Causale Mote
E | [14/02/2018 | > | |Spese bancarie a banca | [COMMISSIONE SU BONIFICI
Contatto Conto dare (Entrata) Conto avere [Uscita)
|Unipo| Banca S.p.a. & | | o |Conto corrente v|
¥. -
Descrizione Documento File associati il_"}lilil
|CGMM|SSIGNE 5U BONIFICO IKEA MNum. Documento Num, Protocollo
| | |
Data documento
Registrato da:Massimo *
| 5.4i 19 [» 2 Demlm|s |0

Questa € la maschera principale del programma.

In alto & presente una fascia blu con i vari criteri di selezione per individuare facilmente un

movimento gia registrato.
Nella parte centrale della maschera vengono visualiz

zati tutti i movimenti registrati che

corrispondono ai filtri impostati nella parte superiore della maschera.
La parte in basso visualizza il dettaglio del documento corrente, o il documento
selezionato nella lista e permette le operazioni di nuovo inserimento e modifica di un certo

movimento.
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Cliccando sul pulsante Stampa @ si puo scegliere di stampare la lista dettagliata dei
movimenti selezionati, esportarli insieme ai relativi files allegati, oppure esportarli in un
foglio Excel.

£3 Stampa >

| R i ¥
1 ) = 4
t f &= 1 Lista d [‘_H:] '
Al Esportazione
= - Excel

Data operazione dal:l:l > al: I:I >

Cnntn:l o

Cas=a
Conto corrente

Esporta in Excel
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Registrazione nuovo movimento

Le operazioni di inserimento o modifica di un movimento di prima nota sono gestibili
tramite la barra di navigazione record presente in basso.

[ 2 di 208 Y @ i 8

Per registrare un nuovo movimento cliccare sull'icona “nuovo record” |

Tutti i campi saranno cosi svuotati e la maschera si predisporra per un nuovo inserimento.
Il numero di operazione viene generato automaticamente in maniera incrementale rispetto
all’'ultimo movimento registrato (sara visibile dopo il salvataggio).

Anche la data operazione viene inserita automaticamente dal programma, ma e
comunque possibile modificarla.

Le liste da cui € possibile selezionare la causale e i conti dare e avere sono
completamente personalizzabili tramite gli archivi di base.

Se si comincia a digitare un mittente/destinatario gia presente in anagrafica il programma
propone quelli corrispondenti per poter selezionare quello desiderato, in modo da
velocizzare la compilazione dei dati, altrimenti si aprire una finestra che chiede di inserire
un nuovo contatto:

r '\
Voce non presente in archivie. Lﬁj

/ , Woce non presente in archivio.
| | =
' ' Inserirla?

| ok | [ Annula

Se si clicca su ‘OK’ si apre una finestra che permette di inserire i dati del nuovo contatto:

PIANETA SOFTWARE Via Dante De Blasi, 64 - 73100 Lecce - P.IVA 03680320755
Tel.(+39) 0832.354162 E-mail: info@pianetasoftware.it - Internet: www.pianetasoftware.com
Pag. 10 di 20



“ Pianeta
Y’ Software

a Muowveo contatto

Formattazione automatica campi

Stato giuridico Postalizzazione  Ragione sociale®

|.ﬁ.2ienda vl |Spett.le w | |F'ianeta Software

Mazione Indirizzo

ITALY ~ | |ia Dante De Blasi 64

Comune CAP

Prowincia

Frazione

|Lecce |x [|7300 | |LE

Telefono Fax

Cellulare

| 0832354162 ||

Email PEC

Sito web

Partita WA Codice fizcale

IE

MNote

Salva

Annulla

Al salvataggio del nuovo contatto i campi dell’operazione relativi al mittente/destinatario

vengono automaticamente compilati.

| contatti salvati potranno poi essere visualizzati e gestiti tramite la finestra Anagrafica.
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Associazione di file all’operazione

Prima Nota Semplice permette I'associazione di file alle operazioni.

Quando si € nella modalita di nuovo inserimento o di modifica di un’operazione si attivano i
tasti di gestione dei file associati:

Fie 5| > x| e -]

[ A curriculurn

.
Il tasto Aggiungi file L‘ permette di associare un file selezionandolo da un percorso.
E’ anche possibile associare un file trascinandolo all’interno del box a sfondo bianco.

Il tasto Aggiungi file da scanner '2‘ permette di associare un file direttamente da uno
scanner o da un’altra sorgente TWAIN (per i dettagli vedi pagina successiva).

Con il tasto Elimina file Ll si cancella un file selezionato.

Dalla scheda Opzioni e utility € anche possibile abilitare il collegamento a file. In questo

modo verra abilitato il tasto ﬂ che permette di creare un collegamento ad un file anziché
copiarlo nella cartella del programma.
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Ricerca
Tramite il filtro presente nella parte superiore della finestra e possibile effettuare ricerche
tra le operazioni inserite.

MNum. op.: [ata operazione dak  al: Causale: O Tutto

[ _. B B M ¢ cnirats

Data doc. dak Testo: Contatto:

EEEET s EEEEEEs EEEr *

MNum. documento: Mum. protocollo: Conto:

I Visualizza

| criteri di ricerca possibili sono:
e Numero operazione
Data operazione (& possibile specificare un range di date)
Causale
Data del documento (€ possibile specificare un range di date)
Testo libero. Il testo digitato in questa casella sara cercato in modo anche parziale
nei campi descrizione e note.
Numero documento
e Numero protocollo
e Conto

Tramite il tasto E presente in alto a destra della maschera e possibile azzerare tutti i
filtri di ricerca impostati.
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Statistiche

Cliccando sul tasto .Iﬁl presente in basso é possibile visualizzare le statistiche
sullandamento delle operazioni visualizzate tramite il filtro di ricerca.

Min=724468 Max=1149762 Meda=88124% Totake =6168743

12500 - - 12080
800 + - 9500
T200 208
20 - 2408

. ans 2018 aoie 42018 szo1e az018 TRO8 ¢
&
all Somma X

Data

Raggruppa per

Valore

Statistiche

Min=724468 Max=11497,62 Media=881249 Totale=61687,43

T 12000

12000 T
9600 -+ /\ + 9500
\/_______‘--'""_______________'---___-—-—____.__-—
7200 T + 7200
4800 T 4300
2400 + T 2400
] ]
12018 212018 32018 412018 S2018 12018 712018
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il Somma O x

Data Raggruppa per Valore O Somma

Min=724468 Max=1149762 Media=2881249 Totale=61687,43

ull Somma O »

Data Raggruppa per Valore O Somma

Min=724468 Max=1149762 Media=881249 Totale=61687,43
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il Somma O x

Data Raggruppa per Valore O Somma

Min=724468 Max=1149762 Media=2881249 Totale=61687,43

ol Somma O »

Data Raggruppa per Valore O Somma

Min=724468 Max=1149762 Media=881249 Totale=61687,43
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Anagrafica

1= Prima Mota Semplice by Pianeta Software - Utente: Administrator - Versione Freeware — O >

. 1.Primancta |4k 2 Anagraficai 9 3. Archividibase 4 4. Opzioni e utility

RO pianeta software

E|F(G||H I [[J| K[LI|M[|M|[CS|P|[Q|R||S||T|L|WV|W|X

(SR

Contatto I Indirizzo I Comune I CAP I PI Frazione I Mazione I Telefono
Pianeta Software Di Lic... Via Dante De Blasi, 64 Lecce 73100 LE ITALY 0332.354162

£ >
E' presente 1 record

Stato giuridico Postalizzazione  Ragione sociale*

|Azienda w ||5pe1:t.|e v| |Pianeta Software Di Licchelli Massimo |EI @ Gestisci liste

List
NGE.T'I'HE'E Referenti Dati fattulra:c!ne Altri dati Gruppo I
azione ndirizzo [ Fornitori

||T,cv.|_~fr v ||‘u"ia Dante De Blasi, 64 |i|

Comune CAP Provincia Frazione

Lecce |[73100 | |LE I |

Telefono Fax Cellulare

|0832.354162 | |08321900191 \ |

Email PEC Sito Web

|info@pianetasoftl.ﬂ.rare.it |“§,| |info@pec.pianetasofhﬂ.rare.it | |www.pianetasofhﬂ.rare.com|gl

Mote

| 5 di 901 I § IR |

Dalla scheda anagrafica € possibile visualizzare la lista di tutti i contatti memorizzati, e
gestirli tramite la barra di navigazione record presente in basso.

L’anagrafica & a sua volta divisa in tre schede:
e Generale che contiene i dati principali del contatto
e Referenti che contiene i dati dei referenti e i loro rispettivi dati di contatto
e Dati fatturazione che puo contenere i dati di fatturazione e i dati bancari
e Altri dati che puo contenere i dati del documento di riconoscimento

Il pulsante a fianco dell'indirizzo permette di visualizzare direttamente in Google Maps
I'indirizzo del contatto; il pulsante a fianco del campo email consente di inviare un
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messaggio di posta elettronica tramite il programma di posta predefinito; infine il pulsante
a fianco del sito web apre il browser predefinito direttamente sul sito internet.

E’ anche possibile creare delle liste per classificare meglio i vari contatti (es. clienti e
fornitori, categorie merceologiche, associarli ai rispettivi agenti, etc.)
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Archivi di base

I*. Prima Mota Semplice by Pianeta Software - Utente: Administrator - Versione Freeware = O x

Causali

I Descrizione

Causale ; i
| Rifornimento carburante

Pagamenti dipendenti/collaboratori
Pagamenti imposte

Pagamenti senza fattura
Pagamento fattura fornitore

Prelievo bancomat W
16 di 16 |h-})||_“_<~’.ﬁ'|ﬁ|}_'r|$|
Conti
- Descrizione
Conto Mote | Ati...| |Cor1to corrente
Cassa i Mote
Conto corrente Conto Unipol Banca.. Si T e ~
IBAM:
W
Mon attivo
| 24i2 LYK §IEYIsIr: ]
Utenti
MNome I Cognome UserlD I [ ] Gestione causali [ ]Acceszo disabilitato
Arancioni Mariza Mariza . . i . i
Bianchi Giuseppe Giuseppe [ ] Gesticne conti [ ]Visualizza sclo propri
Gialli Alessandro Alessandro [] Gesticne utenti ] Mueve disabilitato
Massimo Licchelli Massimo ] o ) . .
Rossi Maria Mario [] Gesticne opzioni generali [ Modifica disabilitato
Utente Amministrat...  Administra... [] Elimina disabilitato
Verdi Giuseppe Giuseppe
MNome Cognome UserlD Password
|Rossi | |Mario | |Mario | e
« 4| (> » ReE K| 4| B &

Dal menu superiore “Archivi di base” & possibile personalizzare i dati di tutte le tabelle di
base del programma:

Causali

Conti

Utenti
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Gestione utenti

Tramite questa maschera, presente negli “Archivi di base”, & possibile creare e gestire gl
utenti abilitati all’'utilizzo del programma.

Per ogni utente e possibile impostare i seguenti permessi:

e Gestione causali
Se questa voce e selezionata I'utente corrente potra creare nuove causali 0
modificare quelli esistenti.

e Gestione conti
Se questa voce e selezionata l'utente corrente potra creare nuovi conti o modificare
quelli esistenti.

e (Gestione utenti
Se questa voce € spuntata I'utente corrente avra i diritti di creare nuovi utenti o
modificare gli utenti esistenti. Si consiglia di abilitare questa possibilita solo
all’'utente amministratore.
Se questa voce non e spuntata l'utente corrente avra comunque la possibilita di
modificare la propria password di accesso al programma.

e Gestione Opzioni generali
Se questa voce é spuntata 'utente corrente potra impostare tutte le opzioni del
programma.

Sul lato destro poi si possono impostare all’'utente corrente una serie di limitazioni e
vincoli:

e Accesso disabilitato
Se questa voce e spuntata I'utente non potra piu loggarsi ed entrare nel
programma, utile nel caso ad esempio di operatori che non lavorano piu all'interno
dell’azienda, o in qualsiasi caso si voglia disabilitare, anche per un certo periodo,
I'accesso al programma a un particolare utente.

e Visualizza solo propri
Se questa voce € spuntata l'utente corrente potra visualizzare solo le operazioni
inserite da lui stesso.

e Nuovo disabilitato
Se questa voce € spuntata I'utente corrente non potra aggiungere operazioni e
contatti in anagrafica.

e Modifica disabilitato
Se questa voce € spuntata 'utente corrente non potra modificare operazioni e
contatti in anagrafica

e Elimina disabilitato
Se questa voce € spuntata I'utente corrente non potra eliminare operazioni e
contatti in anagrafica
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